2019年“秩年校友返校聚会”服务指南

为广泛联系各界校友，增强学校的凝聚力和感召力，学校自2016年起，开展“秩年校友返校聚会”活动，竭诚为校友返校聚会提供温馨便捷的服务，通过多种多样的庆祝、纪念和交流活动，让校友重温校园生活，共叙师生情谊，了解母校的发展和愿景，进一步加深对母校的认同感和归属感，开展合作，共谋发展。
一、活动对象
“秩年”校友，是指入学或毕业10、20、30周年等10的整数倍年的校友。根据我校情况，今年起，重点做好以下秩年班级返校工作：

1、毕业逢10周年（2009、1999、1989、1979、1969……年毕业）的本专科普教班级；

2、进校逢10周年（2009、1999、1989年进校）的研究生、工程硕士、MBA、成教生、自考生及各类培训班；

3、欢迎非秩年校友回校参加活动。
二、活动主题
相约母校，追忆青春；交流合作，共谋发展。

三、活动时间
活动时间：端午小长假期间。
四、组织方式

1.成立组委会，每班至少有一名代表为组委会成员；

2.年级组织，以班级为单位进行参加聚会；
3.组委会牵头完成前期联络、活动安排、物资准备、酒店预订的工作，学院积极协助配合。
五、活动内容
各班根据活动需求和条件，选择开展以下“十个一”活动：

（一）感受一下母校的变化。拜访恩师、漫步校园、参观校史馆和院系、实验室，畅谈昔日师生情谊，感受母校发展变化，了解学科发展现状和前景；

（二）回味一下求学的生活。重回曾经的宿教室和食堂，回忆激情四射的青春岁月，回味曾经青涩的校园生涯；

（三）召开一个纪念大会。收集一批当年老照片，制作PPT，邀请班级所在学院原任和现任领导、当年辅导员、班主任和任课老师，召开纪念班会、年级会，与师生同窗追忆当年，畅谈情怀；
（四）开展一个主题活动。开个论坛、沙龙，以特定的主题给在校生做一场报告，分享成长故事，给学弟学妹指点迷津，传递正能量；

（五）开展一场比赛。班级同学之间进行篮球、足球、羽毛球等友谊赛；

（六）推荐一批感动校园人物。通过图片、文字展示一批同学或团队的奋斗足迹，展现湖工大人“厚德博学，求实创新”自强不惜的精神风貌，感动校园；

（七）达成一批合作意向；

（八）留下一个纪念。认捐或者捐种象征班级友谊的“长青树”，向校友推介新校门、工业文化长廊等捐建项目，设立命名奖助学基金、参与教育发展基金会年度捐赠项目或捐赠校友活动经费等；

（九）编制一份通讯录；

（十）领取一份纪念品和校友刊物。

六、校友会办公室与学院接待分工
（一）校友会办公室应校友和学院要求，提供以下服务：
1、向广大校友开放湖工校友网的网上平台，通过校友会转发相关信息，为秩年校友提供在人员联系和活动组织上的便利；
2、协助邀请相关学校领导参加座谈会；

3、协助安排校内活动场所协调开放篮球场、羽毛球馆、足球场等运动场馆供校友活动；
4、根据秩年返校的校友名单、返校信息登记表，向校友提供学校的宣传折页、返校纪念校徽、《校友通讯》杂志等；

5、提供学校主干道欢迎横幅；

6、协助联系宾馆、酒店、车辆、定制活动纪念品；

7、弘扬校友事迹。通过校友网站、《校友通讯》、QQ群等校友文苑专栏刊载校友有关母校情结、同窗情谊的回忆性故事或纪念性文章及成长故事；
8、协助办理捐赠事宜；

9、协助办理校友交办的其它事宜。

（二）学院应校友要求，提供以下服务：

1、组织校友返校，填写校友《返校信息登记表》；

2、制订校友返校接待工作方案，应校友要求邀请学院相关领导、老师参加活动；

3、登记返校校友车牌号，确保车辆进出，安排学院内活动场所；

4、会场悬挂横幅标语；

5、选聘、培训好学生志愿者，为校友活动提供必要的帮助和服务；

6、组织开展校友返校期间相关活动；

7、上传活动新闻，整理活动照片视频，整理通讯录，完善班级QQ群；

8、协助捐赠活动，办理相关手续；

9、收集整理校友意见和合作意向，及时向院（部）和合作发展处报告。
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湖北工业大学校友会

2018年12月21日
附件1：校友返校信息登记表

2018年秩年校友返校信息登记表

院（部）：

	返校

班级
	返校

时间
	返校

人数
	班级负责人及
联系方式
	班级QQ
	班导师

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	需学校提供

帮助的事项
（请在所需服务后面打(或说明）
	1、开放湖工校友网的网上平台，通过校友会转发相关信息，为秩年校友提供在人员联系和活动组织上的便利
	

	
	2、协助制订校友返校活动方案
	

	
	3、协助邀请相关学校领导和学院领导、老师参加座谈会
	

	
	4、协助安排校内活动场所（会议室、教室、大学生活动中心等）和志愿者服务
	

	
	5、协助安排校区参观活动（注明具体时间）
	

	
	6、提供小纪念品
	

	
	7、提供欢迎横幅、照相、编制校友通讯录
	

	
	8、协助联系宾馆、酒店、车辆预订等
	

	
	9、协助订制活动纪念品
	

	
	10、在校友会网站等媒体上报道活动情况和发布相关资料等
	

	
	11、协助办理捐赠事宜
	

	
	12、协助车辆进出校园
	

	
	13、其他需帮助的事项
	


表格请发至:湖北工业大学校友会办公室祁卫东老师(645453934@qq.com)
填表人：

       年   月   日

附件2：校友返校活动方案（参考）

      校友返校活动方案（参考）

                           班级：

	日期
	时  间
	内 容
	地 点
	校内参加
人员
	负责人

	第一天
	全天
	报到
	**酒店
	
	

	 第二天

上午
	9：00

--10：30
	联谊会
	学校

**会议室
	校（院）领导、校友会人员、院（部）老师
	

	
	10：30

--12：00
	合影留念
	学院（部）或新大门、景观
	
	

	
	
	参观校园

为纪念树挂牌
	**
	
	

	
	
	参观校史馆
	校史馆
	
	

	
	12：00

-13：00
	谢师午宴
	**
	
	

	第二天

下午
	15:00—
  17:30
	校友论坛
	***办公厅
	
	

	
	
	体育活动
	***篮球场
	
	

	
	
	参观、其它活动
	
	
	

	会场
	1、会场横幅：“**级**专业校友毕业**周年返校师生联谊会”；

2、会场服务（茶水、签到本）。


	学院

	氛围
营造
	1、主干道悬挂“热烈欢迎**级**专业校友毕业**周年返校”
2、酒店门前欢迎牌“热烈欢迎**级**专业校友毕业**周年返校”


	校友会


附件3：联谊会议程（参考）

**级**专业校友毕业**周年返校师生联谊会议程

一、时间

2019年**月***日上午9:00--12：00

二、地点

******会议室
    三、 嘉宾：校领导、校友会代表，辅导员、班主任、任课教师代表
        主持人：***（班级推选）
主要议程：

      （会前播放学校宣传片、校歌、怀旧PPT或VIDEO短片）

1、主持人介绍领导、老师；
2、请校、院（部）领导讲话；


3、捐赠仪式、认养纪念树、颁发捐赠证书（纪念牌）、合影；
4、师生交流畅谈；

5、校友会赠送小纪念品:《校友通讯》、校徽；
6、会议结束，邀请老师参加谢师午宴。

附件4：校友信息登记表

**级**专业**班校友信息登记表

	姓名
	性

别
	政治

面貌
	所在地
	手机
	QQ号
	微信
	邮箱
	工作单位及职务
	通信地址及邮编

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　


附件5：校友返校工作流程

1.学院向2009届校友发布公告，联系并邀约秩年返校活动；
2.各班确定代表，组建“外国语学院2009届秩年校友返校聚会组委会”；

3.组委会成员开展工作，联络各班同学，并积极动员大家返校聚会；

4.确定返校同学名单，制作通讯录；
5.商议确定返校活动内容；

6.返校物资准备，如横幅、T恤、摄影摄像、餐饮酒水、酒店等；
7.返校当天，完善通讯录，有序开展各项活动；
8.愉快返程。
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